
 

 

Die GlasMetall AIRTEC GmbH & Co. KG plant und realisiert als mittelständisches, 

inhabergeführtes Unternehmen Be- und Entlüftungsanlagen, vornehmlich für die 

Lebensmittelindustrie. Die Geschäftsaktivitäten erstrecken sich über das gesamte 

Bundesgebiet und werden sowohl mit eigenen Fachkräften, als auch mit 

Partnerunternehmen ausgeführt. 

Für unseren Standort in Hille-Rothenuffeln suchen wir ab sofort einen  

 

Sachbearbeiter (m/w) Auftragsbearbeitung 
 

in Teilzeit 

 

Ihre Aufgaben 

 Kaufmännische Abwicklung eingehender Aufträge 

 Planung und kfm. Begleitung von Servicearbeiten 

 Fakturierung abgewickelter Aufträge 

 Bearbeitung von Reklamationen  

 Vertriebsinnendienst als Backoffice der Geschäftsleitung 

Ihre Qualifikation  

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Mehrjährige fundierte Erfahrung in der Auftragsbearbeitung   

 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

 Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise  

 Hohe Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein  

Unser Angebot  

 Sicherer Arbeitsplatz 

 Flache Hierarchie, offene Kommunikation und kurze Entscheidungswege  

Suchen Sie eine herausfordernde und spannende Tätigkeit bei einem innovativen 

Unternehmen? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen. Bitte bewerben Sie sich mit Ihren 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, inklusive Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit und 

Einkommensvorstellung. 

 

Bewerbung und Kontakt:  GlasMetall AIRTEC GmbH & Co. KG 

     Herr Uwe Rohlfing 

     Bäckerstraße 5 

     32479 Hille-Rothenuffeln 

Tel. 05734-60011-0 

bewerbung@glasmetall-airtec.ce 


